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Rondo R8 laskujen ja asiakirjojen kierratys- ja
arkistointijarjestelman kayttajarekisteri

Maistraattien laskujen ja asiakirjojen kierratykseen,
asiatarkastukseen, hyvéaksyntdédn ja arkistointiin vaadittavien
kayttooikeuksien hallinnointi

Laskujen ja asiakirjojen kierratys- ja arkistointijarjestelmé — Rondo
R8 kayttta varten vaadittavat kayttovaltuustiedot.

Etu- ja sukunimi, kdyttajatunnus, Virtutunnus,
virkaséhkopostiosoite, kdyttdoikeuden alku- ja
loppumispéivamaara, kayttajarooli

Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan
lainsdddédnnodn  velvoittamissa ja  sallimissa rajoissa  tai
rekisterinpitdjan  suostumuksella.  Kayttévaltuuksiin  liittyvia
henkil6tietoja ei lahtokohtaisesti luovuteta eteenpdin.

Rekisteristd luovutetaan tietoja raportointia varten Johdon
tietojarjestelméaan.

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eikd kansainvélisille
jarjestdille.

Kayttajarekisterin siséltdmien henkildtietojen sailytysajat perustuvat
lainsdadéntdon jossa méaritellaén kirjanpitoaineiston sailytysajat.
Henkil6tietoja sdilytysaika on korkeintaan yhta pitk& kuin aineiston,
jota rekisterdity on késitellyt.
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g) Kuvaus teknisista ja
organisatorisista turvatoimista

Tietolahteet silloin kun tietoja ei
ole saatu rekisteroidylta

Artikla 15:n mukainen
rekister6idyn oikeus saada paasy
tietoihin.

Artikla 16:n mukainen oikeus
tietojen oikaisemiseen

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto kasitelladn koulutetun henkilokunnan
toimesta tietojen suojaustasoa vastaavassa lukituissa tiloissa.

Hallinnolliset suojamekanismit:

Kaikki tyontekijat antavat vaitiolositoumuksen, jossa henkild
sitoutuu olemaan paljastamatta tydsséén tietoonsa saamiaan
salassa  pidettavia  tietoja.  Jokaisella  tyontekijélla  on
vaitiolovelvollisuus tehtévassaan.

B. Digitaalisesti kasiteltavat aineistot

Rekisterin tiedot on suojattu asiattomalta katselulta, muuttamiselta
ja héavittdmiseltd. Suojaus perustuu kayttovaltuushallintaan,
tietokantojen ja palvelinten tekniseen suojaukseen, tilojen fyysiseen
suojaukseen, kulunvalvontaan, tietoliikenteen suojaukseen seka
tietojen varmuuskopiointiin.

Padsy- ja kasittelyoikeus tietoihin my6nnetddn tydtehtévien
perusteella. P&&sy jarjestelmddn perustuu henkil6kohtaisiin
kayttajatunnuksiin.  Laitetilat ja tiedot sijaitsevat fyysisesti
Suomessa. Toiminnan asianmukaisuuden valvomiseksi kaytetdén
hallinnollisia kontrolleja.

Kayttovaltuustiedot keratddn rekisteréidyn esimiehen tekemén
kayttooikeuspyynnon perusteella.

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siit,
ettd hantd koskevia henkilotietoja kéasitelladn tai ettd niitd ei
kasitelld, ja jos naitd henkilotietoja kasitelladn, oikeus saada paasy
henkil6tietoihin. Rekisterdidylld on lisdksi oikeus tehd& valitus
valvontaviranomaiselle.

Rekisterdity voi tehdd tarkastuspyynnon siitd, mitd henkiltietoja
hanesta késitelladn Rondossa rekisterinpitijan edustajalle (tdmén
selosteen kohta 1).

Jos rekisterbidyn kayttdmasté tarkastusoikeudesta on kulunut
vahemmaén kuin yksi vuosi, voi Rekisterinpitdja peria tietojen
antamisesta aiheutuvat hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
maksun (artikla 12 [5]).

Rekisterin sisdltami& tietoja ei kaytetd profilointiin eikd tietoihin
kohdisteta automaattista paatoksentekoa.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitdjé oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Rekisterdity voi pdaivittdd omia tietojaan pyytdmalla tietojen
paivitysté henkil6ltd joka on anonut hanelle kayttoikeudet Rondo-
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